BOQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC VINH Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
S6:/48 # /DPHV-CTCTHSSV Nghé An, ngay 04 thdng 10 nim 2016
V.v d6n tiép hoc vién cao hoc
khéa 24 (dot 2)
Kinh gui:

- Trudng céc don vi thudc Truong Pai hoc Vinh;

- Trudng Pai hoc Kinh té - Cong nghiép Long An;
- Truong Dai hoc Pdng Thép;

- Truong Dai hoc Su pham K thuét Vinh Long;

- Trudong Dai hoc Tay Nguyén.

Nha trudng quyét dinh t6 chuc dén tiép hoc vién cao hoc khéa 24 (dot 2)
nhép hoc tai Truong Pai hoc Vinh, Trudng Pai hoc Kinh té - Cong nghi¢p Long
An, Truong Pai hoc Dong Thép, Truong Pai hoc Su pham K§ thuat Vinh Long,
Truong Pai hoe Tay Nguyén, cu thé nhu sau:

I. THOT GIAN, PIA PIEM PON TIEP

1. Trudmg Pai hoc Kinh té - Cong nghiép Long An

Nhép hoc: Ngay 16 thang 10 ndm 2016 (Chu nhat), budi sang: Tir 08h00’.

Dia diém: Truong Pai hoc Kinh té - Cong nghiép Long An, s6 938, Quéc 16
1A, P.Khanh Hau, TP Téan An, tinh Long An.

2. Truwong Pai hoc Pdng Thap

Nhép hoc: Ngay 16 thang 10 nam 2016 (Chu nhat), budi sang: Tir 08h00°.

Dia diém: Phong Pao tao sau Pai hoc, Truong Pai hoc Pong Thap, s6 783,
duong Pham Hitu Lau, P.6, TP Cao Lanh, tinh Ddng Thap.

3. Trudong Pai hoc Sw pham Ky thuét Vinh Long

Nhép hoc: Ngay 16 thang 10 nim 2016 (Chti nhat), bubi sang: Tir 08h00’.

Dia diém: Truong Pai hoc Su pham K§ thuat Vinh Long, s 73, duong
Nguyén Hug¢, P.2, TP Vinh Long, tinh Vinh Long.

4. Truwong Dai hoc Tay Nguyén

Nhép hoc: Ngay 16 thang 10 nim 2016 (Chu nhat), budi sang: Tir 08h00°.

Dia diém: TT Gido duc Qudc Phong (ting 4), Truong Pai hoc Ty Nguyén,
s6 567, dudng Lé Duén, TP phé Budn Ma Thut, tinh Dak Lak.

Nha truong giao: Phong Pao tao Sau dai hoc chii tri va phéi hop véi Phong
Cong tdac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién, phong Ké hoach - Tai chinh, T ruong Dai
hoc Kinh té - Céng nghiép Long An, Truwong Pai hoc Pong Thdp, Truong Dai hoc
Sw pham Ky thudt Vinh Long, Truong Pai hoc Tay Nguyén to chirc nhdp hoc cho
hoc vién khoa moi.



4. Truwong Pai hoc Vinh

Nhép hoc: Ngay 16 thang 10 ndm 2016 (Chu nhat),

Budi sang: Tir 7h30' 1am thu tuc nhap hoc

Budi chiéu: Tir 14h00' trién khai hoc quy ché

Dia diém: Hoi trudng A, Trudng Pai hoc Vinh, s6 182, duong Lé Duan,
Thanh phd Vinh, Tinh Nghé An.

I1. HO SO NHAP HQC

1. Hd so nhap hoc & cac Co sé lién két dao tao

- Trudng Pai hoc Vinh Gy quyén cho cac Co so lién két dao tao chiu trach
nhiém tiép nhan, kiém tra va quan ly hd so hoc vién nhap hoc theo cong vin sb
1130/DHV — CTCTHSSV cuta Truong Pai hoc Vinh, ngay 22/9/2016 ve viéc lap
va quan ly hd so hoc vién cao hoc & cac Co sd lién két dao tao.

- Thé hoc vién dugc cp theo mau quy dinh cia cac Co s& lién két dao tao.

2. Ho so hoc vién nhap hoc & Truong Pai hoc Vinh (c6 bdn hudng din gui
kém Gidy bdo triing tuyén).

III. PHAN CONG NHIEM VU

Pé viéc tiép nhan hoc vién nhdp hoc dugc an toan, trang trong, dam bao tha
tuc chinh x4c va nhanh gon, Nha truong giao nhiém vu cho cac don vi nhu sau:

1. Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién

La don vi dau méi, chiu trach nhiém dén dc va phdi hop véi cac don vi lién
quan t6 chirc t6t cong tac tiép nhan hoc vién khoa méi nhap hoc va thuc hién cac
ndi dung sau day:

- Nhén ban giao Quyét dinh va hd so tring tuyén cua hoc vién tir phong Pao
tao Sau dai hoc (cd ban cimg va file dit liéu), kiém tra tinh hop phap cta hd so
tring tuyen; xur ly céc trudng hop sai sét bao véi cac don vi lién quan va hoc vién
dé cling phoi hop giai quyét.

- Nhén ban giao Gidy béo trung tuyén, lam thu tuc giri gidy béo tring tuyén
cho hoc vién; huéng dan hoc vién vé ho so va thu tuc nhép hoc.

- Phdi hop vé6i phong Ké hoach - Tai chinh; phong Dao tao Sau dai hoc
thong nhat vé cac khoan kinh phi nhép hoc.

- Lam t6t cong tac thong tin, tuyén truyén qua website, bang ron, khiu higu
va trang tri khu vuc dén ti€p hoc vién.

- Kiém tra, thu nhan va quén ly hd so hoc vién tring tuyén.
- T4 chirc cho hoc vién tham gia bao hiém théan thé (néu cé nhu cau).
- Cép mi sd, lap danh ba hoc vién.

- T chirc 1am thé tich hop cho hoc vién.



- Ban hanh quyét dinh tiép nhan hoc vién, quyét dinh thanh lap cac 1ép
chuyén nganh va ban can su 16p.

- Phéi hop vé6i phong Pao tao Sau dai hoc va céc don vi lién quan t6 chirc
hoc quy ché cho hoc vién.

2. Phong Dao tao Sau dai hoc

- Lép danh sach, ra quyét dinh cong nhan hoc vién tring tuyén.

- Ban giao Quyét dinh cong nhén hoc vién tring tuyén cho phong Cong tac
chinh tri - Hoc sinh, sinh vién (ca ban ciing va file dir liéu), Trung tdm Coéng nghé
Théng tin, Phong Ké hoach - Tai chinh va c4c don vi lién quan.

- Ban giao hd so hoc vién tring tuyén theo tht tu danh sach tring tuyén cia
tirng chuyén nganh cho phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién.

- Phéi hop véi Trung tim Céng nghé Théng tin dua danh sich hoc vién
tring tuyén vao phan mém quéan ly (ddy di cde truong trong modul quan ly hoc
vién).

- Phoi hop véi phong Céng téc chinh trj - Hoc sinh, sinh vién té chirc nhap
hoc va hoc quy ché cho hoc vién.

- Gtti danh sach hoc vién triing tuyén cho céc khoa c6 hoc vién.

- Phéi hop véi cac khoa chuyén nganh xdy dung ké hoach hoc tap cho cac
16p hoc vién.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Chu tri va phéi hop véi céc don vi lién quan dé ban hanh quy dinh vé hoc
phi va céac khoan kinh phi nhap hoc.

- Phéi hop v6i Trung tim Cong nghé Thong tin dé thiét 1ap phan mém thu
hoc phi, 1€ phi.

- Cp nhat céc khoan thu, dinh muc thu theo nganh vao phian mém CMC va
t6 chire thu cac khoan kinh phi theo quy dinh.

- Cép kinh phi cho cac hoat dong lién quan dén cong tac don tiép hoc vién
sau khi dugc Ban giam hiéu phé duyét.

4. Trung tam Cong nghé Thong tin

- Nhan ban giao Quyét dinh tring tuyén va danh sach tring tuyén cua hoc
vién tir Phong Pao tao Sau dai hoc.

- In Gidy bao tring tuyén va ban giao cho Phong Cong tac chinh tri - Hoc
sinh, sinh vién.

- Phdi hop véi Phong Cong tac chinh trj - Hoc sinh dua danh sach hoc vién
nhap hoc 1én phan mém quan ly.

- Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh thiét 14p phan mém thu cac
khoan kinh phi.



- Hb trg cac don vi lién quan trong qué trinh t6 chic nhap hoc trén phén
mém.

5. Tram Y té
T4 chirc cho hoc vién tham gia bao hiém y té theo quy dinh.
6. Phong Quan tri va Pau tw

- Chuén bi co s& vat chét: Hoi trudng, am thanh, ban ghé ... phuc vu cong tac
dén tiép, hoc quy ché cho hoc vién.

- Lam t6t cong tac vé sinh méi trudng trong toan trudmg.
7. Phong Hanh chinh Tong hop

Phuc vu nudc uéng cho Ban dén tiép trong thoi gian nhép hoc, hoc quy ché
dau khoa hoc.

8. Trung tAm Thong tin - Thwr vién Nguyén Thic Hao

Phéi hop véi phong Cong téc chinh tri - Hoc sinh, sinh vién lam thé thu vién
va huéng dan str dung thu vién cho hoc vién.

9. Phong Bao vé

Ctr can bd bao vé trong ngay dén tiép hoc vién tai Trudng.

10. Poan Thanh nién

- Truc chuyén sinh hoat doan cho hoc vién khéa méi nhép hoc.

- Phéi hop v6i phong Céng téc chinh tri - Hoc sinh, sinh vién cit sinh vién
tinh nguyén hd trg, huéng dan cho hoc vién khéa méi nhap hoc.

- Thanh 1ap cac chi doan, cir cdn bd Doan 1am thoi.

11. Van phong Pang iy

Truc chuyén sinh hoat bang cho hoc vién khéa mai nhap hoc

12. Cac khoa c6 hoc vién nhip hoc

- Phan cong lanh dao khoa truc dén tiép; Ctr Tro 1y quan 1y sinh vién truc
tiép phu trach cdng tac tiép nhan hoc vién vé khoa nhap hoc (sau khi da hoan thanh
cdc thi tuc trong Phiéu dén tiép hoc vién).

- Lap ho so hoc vién theo quy dinh dé quan ly lau dai.

- Cur can bd 16p 14m thoi va 14p danh sach ndp cho Nha trudng (qua phong
CTCTHSSY).

- T6 chirc cho hoc vién tim hiéu vé truyén théng cia céc khoa va céc quy
dinh lién quan dén cong tac hoc tap, rén luyén cia hoc vién.

- Phéi hop v6i Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién lam thé tich
hop va ban giao thé cho hoc vién.



- Phéi hop véi phong Dao tao Sau dai hoc 1én ké hoach hoc tip va thong bao
lich hoc cho hoc vién.

Lwu y: Cdc don vi khong dwoc thu bdt cir khoan kinh phi ndo khdc ngodi
khoan thu theo quy dinh cuia Nha truong.

Nha truong yéu cau cic Co s lién két dao tao, Trudng cac don vi lién quan
t0 chure thue hién nghiém tic cac ndi dung trén.

Noi nh{z‘n:q/

- Nhu k/g;

- Hiéu trudng (dé b/c)

- BBT website va eOffice;

- Luu: HCTH, CTCTHSSV.
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