BO GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC VINH Péc lip - Tu do - Hanh phiic
sé: /9 /KH-DPHV Neghé An, ngay £9 thang 5 nam 2017
KE HOACH

Té chirc L& Bé giang va Trao bing cir nhan, k§ sw niim 2017

Thyc hién chuong trinh cong téc ndm hoc 2016 - 2017, Nha truong quyét dinh t6
chire L& Bé giang va Trao bing tot nghiép dai hoc cho sinh vién khoa 53 h¢ ky su va
khéa 54 h¢ cur nhén, su pham, k¥ su tot nghiép dot thang 6 nam 2017. Pé td chure tot Le
Bé giang va dot trao bang, Nha truong xdy dung ké hoach va phan cong nhiém vu to
chtrc cho céac don vi nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muyc dich

- Téng két khoa 53 h¢ k¥ su va khoa 54 h¢ ctr nhan, su pham, k¥ su va trao bang
t6t nghiép dai hoc cho céc tén cir nhan, k¥ su tot nghi¢p dot thang 6 nam 2017.

- Tuyén duong, khen thudong sinh vién t6t nghiép dat loai xuét séc, loai gioi.

2. Yéu chu: Budi L& phai dugc t6 chirc theo dung nghi thirc quy dinh va dién ra
trang trong, an toan, nghiém tuc, gy 4n tugng sdu sic trong toan thé can bo, vién chtc,
giang vién va sinh vién.

II. NOI DUNG

1. Cong b Quyet dinh cong nhén t6t nghiép ctia Hiéu trudng Nha truong.

2. Boc Dién vin tong két khoa hoc.

3. Cong bb cac Quyét dinh khen thudng va trao gidy khen, phan thuong.

4. Phat biéu cam tudng va tuyén th¢ cua sinh vién trude khi tot nghiép ra truong.

5. Hoi dong dao tao Nha truong trao bing tot ‘nghiép dai hoc cho sinh vién tot
nghiép loai xuét sic; LHS Lao va sinh vién hoc vugt tot nghiép dot thang 6 nam 2017.

6. Hoi dong dao tao cac khoa, vién trao bing tot nghiép dai hoc cho cac tan cir
nhén, k¥ su theo lich cia Nha truong.

I11. THANH PHAN THAM DU

1. Dai biéu, khach mdi ngoai truong.

2. bang ty, Ban Giam hiéu, Hoi dong Truong.

3. Chu tich Cong doan Truong, Chanh VP Pang ty, Bi thu Doan truong, Chu
tich HSV Truong.

4. Trudng cac don vi trong toan truong.

5. Hoi dong dao tao céc khoa, vién.

6. Can b phong CTCTHSSV, phong Dao tao va Trg ly QLSV céc khoa, vién.

7. Toan thé sinh vién tot nghiép dot thang 6 nam 2017.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM

1. Thoi gian

-L&BEé giang: 19h30 ngay 15 thang 6 nam 2017.

- Lé trao bang Tur ngay 16/6/2017 dén ngay 19/6/2017 (c6 lich cu thé).
2. Dia dlem

-L&Bé giang: San khéu Science Square.

- L& Trao bang: Hoi truong A.



IV. PHAN CONG NHIEM VU

1. Phong Cong tac chinh tri - Hoc sinh, sinh vién

La don vi dau mi, c6 nhiém vu ph01 hop véi cac don vi lién quan dé chi dao, to
chire thanh cong L& Bé giang va dot trao bang ctr nhan, k§ su nam 2017.

- Thiét ké chwong trinh budi L& Bé giang va dot trao bang.

- Chuén bi khau hi¢u, ma két, pa nd.

- Chu tri vi€c trang tri san khau Science Square va Hoi truong A.

- Chu tri va phoi hgp v6i cac don vi lién quan diéu hanh chuong trinh budi L& Bé
giang va dot trao bang tt nghiép.

- Chon dai dién sinh vién cudi khéa phat biéu, tap dugt va duyét bai phat biéu.

- Tap huén nghi thirc chao cd, tuyén thé, nhan bang cho sinh vién tét nghiép nam
2017 vao lac 15h00 ngay 14/6/2017 tai Hoi truong A.

- Hudng dan cac khoa, vién thuc hién cac cong viéc tai budi L& Bé giang va céc
budi trao bang ctia khoa, vién.

-Lam so do phan cong vi tri chd ngdi cho sinh vién tai Lé Bé giang.

- Hoan thanh hd so tdt nghiép cho sinh vién; ctr can b truc dé phat hd so sinh
vién va hd so lién hé cong tac.

- Phéi hop véi Doan Thanh nién xay dung chuong trinh van ngh¢ chao mung.

- Lam Slide trinh chiéu cac hoat dong chao mung, chuong trinh budi 1&, danh
sach va két qua tbt nghiép, khen thuong...

- Chuan bi gidy khen, phan thudng va cong bd quyét dinh khen thudng ddi voi
sinh vién t6t nghiép loai xuét séc, loai giéi va khd toan dién.

- Phéi hop véi Phong K& hoach - Tai chinh, Phong Dao tao ra soat hoc phi cta
sinh vién trudce khi ra truong.

- Chuén bi 1 phuc Hoi ddng dao tao va 4o mil clr nhan dé sinh vién nhan bing.

- Chup anh tu liéu, viét bai dua tin trén website ctia Nha truong.

- Chu tri, phbi hop véi cac don vi lién quan thanh toén kinh phi td chirc.

2. Phong Pao tao

- Chuén bi va cong bd quyet dinh cong nhan t6t nghiép.

- Nhén gidy ching nhan tdt nghiép tir phong Hanh chinh Téng hop, chuan bi
danh sach ky nhan va ctr can bd phu trach viéc ky nhan tai ban thu ky.

- Ctr can bo phdi hop véi phong CTCTHSSV dé t6 chire, diéu hanh L& trao bing
cua cac khoa, vién.

3. Phong Quaén tri - Piu tu

- Chuén bi hé thdng am thanh, 4nh sang phuc vu budi L& Bé giang tai san khau
Science Square (luu y: am thanh, anh sang phai dap Ung dé phuc vu vin nghé chao
mung) va dot trao bang tai HOi truong A.

- Dam bao nguodn dién cho budi L& Bé giang va cac ngay phat bang

- Chudn bj ban ghé cho dai biéu, ghe ngdi cho sinh vién tai budi Lé Bé giang.

- Chudn bi buc tam cip trén san khéu Science Square.

- Chuén bi Hoi trudng A cho budi tap huén nghi thire vao 15h00 ngay 14/6/2017.

- Chuén bi dau dia va dia nhac quoc ca, nhac nén dé phuc vu L& Bé giang va cac
ngay trao bang

- Chuén bi 02 may chiéu (projector) va cur can bo phu trach, van hanh dé phuc vu
cho L& Bé giang va cac budi trao bang tai Hoi truong A.

- Chuén bi cdy canh dé trang tri san khau Science Square.

- Chi dao dé lam tt cong tac vé sinh, dam bao canh quan moi trudong xanh - sach
- dep phuc vu Lé Bé giang va cac ngdy trao bang.



4. Phong Hanh chinh - Tong hop

- Chuén bj gidy chimg nhén tot nghiép va ban giao cho phong Dao tao.

- Chudn bi hoa trang tri buc phét biéu va ban dai biéu, Hoi dong dao tao, Thu ky.

- Chuén bi bai phat biéu ctia Hiéu truéng va hoa ting Hiéu trudng.

- Chuan bi nudce udng cho dai biéu va Ban T chirc.

- Lam gidy moi khach ngoai truong du L& Bé giang t6i 15/6/2017.

- Moi céac co quan thong tan, bao chi tuyén truyen dén du va dua tin.

- Diéu dong Doi Thanh nién xung kich va phbi hop véi phong CTCTHSSV dé
trang tri San khau Science Square va Hoi truong A; treo bang ron, khéu hiéu, ma két va
tham gia gitr trat tu, phuc vu budi L& Bé giang va dot trao bang.

- Tham gia diéu hanh L& Bé giang toi 15/6/2017.

5. Phong Bao vé

- Tang cuong can bo dé bao vé, dam bao an ninh trat tu cho L& Bé giang va cic
ngay trao bang.

- Moi cong an (PA83 cdng an tinh Nghé an va cong an phuong Bén Thuy,
Truong Thi) tham gia cong tac dam bao an ninh trat ty.

- Phdi hop véi Doi Thanh nién xung kich dé giir trat tu trong sudt qua trinh dién
ra L& Bé giang va cic ngdy trao bang.

6. Phong K¢ hoach - Tai chinh

- Chu tri va ph01 hop v6i phong Cong tac chinh tri va HSSV, phong DPao tao,
Trung tam Pam bao chét luong, Trung tim Cong nghé thong tin, cdc khoa, vién ra soat
cac khoan kinh phi ma sinh vién con ng Nha truong trude khi t6 chirc L& Bé giang va
trao bang tot nghiép.

- Huéng dan thud tuc hd so thanh toan va cip kinh phi sau khi Hiéu truéng Nha
truong phé duyét.

7. Trung tim Dich vu, HTSV va QHDN

- Cap nhat thong tin vé tuyén dung viéc 1am cho sinh vién t6t nghiép.

- Lap hd so luu trit aé phuc vu cong tac khao sat sinh vién sau khi tot nghiép.

- Moi cac doanh nghiép dén du L& Bé giang.

8. Poan Thanh nién, H01 Sinh vién

- Chu tri xay dung cac tiét muc van nghé chao mirng L& Bé giang (yéu cau ngén
gon, ¢co chét lugng).

- Truc chuyén sinh hoat Doan cho sinh vién tot nghiép.

- Diéu dong sinh vién tinh nguyén va phdi hop voi phong Quan tri - Pau tu dé
van chuyén, sap xép ban ghé vao luc 14h ngay 15/6/2017 tai sin Nha Diéu hanh.

- Chuén bi 1€ tan va trang phuc cho I& tan dé phuc vu L& Bé giang va cc ngay
trao bang (04 ngudi/budi).

- Chuén bi buc phat biéu, khan trai ban, tham do, bién Hoi dong dao tao, bién thu
ky, bién dai biéu, khin, khay dé trao bang tai L& Bé giang va cac bubi trao bang

- Chuén bi ¢& T6 quoc, ¢ Dang, co Truyén thong ctia Nha truong dé sinh vién
cudi khoa 1am Lé Tuyén thé.

9. Vin phong Dang dy: Truc hudng dan va lam c4c thu tuc chuyén sinh hoat
Dang cho dang vién sinh vién t6t nghiép.

10. Tram Y té: Truc cdp ctru budi L& BE giang va cac ngay trao bang.

11. Cac khoa, vién dao tao

- Thong tin, tuyén truyén vé L& Bé giang va trao bang nim 2017 tai khoa, vién.



- Don dde sinh vién cubi khoa thuc hién nghiém tic cac ndi dung tai cong vin )
63/TB-DHV ngay 10/5/2017 ctia Hiéu truong vé viéc Idy ¥ kién phan hoi cua sinh vién
cudi khoa tét nghiép nam 2017 vé cac hoat dong ctiia Nha truong.

- Lép danh sdch sinh vién t6t nghiép loai xuét séc, loai giéi (nhitng nganh hoc
khong c6 sinh vién t6t nghiép loai xuét sic, loai gidi thi chon 01 sinh vién khé toan
dién) d& nghi Nha truong khen thudng. Danh sach ndp cho Phong CTCTHSSV (qua
ong Nguyén Lé Quang va gti file qua email nguyenlequang1978dhv(@gmail.com) trudce
ngay 09/6/2017.

- Thong bao thoi gian, dia diém dé sinh vién cudi khoa vé du Le Bé giang va trao
bing day du. Yéu cAu sinh vién mic ddng phuc (nam: quan sam, a0 trang, thit ca ra vat;
nit: 40 dai truyén thong), deo phu hi¢u va co mat truge 15 phut dé on dinh.

- Thong bao cho sinh vién tot nghiép loai xudt sic, gioi, LHS Lao va sinh vién
hoc vuot tét nghiép trude thoi han dén tap huén nghi thirc nhan bang vao lac 15h00
ngay 14/6/2017 tai Hoi truong A.

- Cir Trg Iy QLSV ctia khoa, vién diéu hanh, quan ly sinh vién cta khoa trong
sudt thoi gian dién ra budi L& Bé giang va budi trao bing ctia khoa, vién.

- Lap danh sach Hoi ddng dao tao ctia khoa, vién dén trao bang va giri cho Ban
T4 chire (qua email: diephn@yvinhuni.edu.vn) trude ngay 14/6/2017.

- Thong bao va yéu cAu cén bo, vién chire, giang vién, dai biéu sinh vién cac
khoa dén du LE trao bang cho sinh vién cua khoa, vién.

- Chi dao, don doc céac 16p sinh vién cubi khoa lap hd so cung cap thong tin ca
nhan nop cho Nha truong (qua Trung tdm Dich vu, HTSV va QHDN) dé phuc vu cong
tac khao sat, diéu tra tinh hinh viéc lam cta sinh vién sau khi tot nghiép.

- Quan triét sinh vién cudi khoa duge didu ‘dong lam nhiém vu coi thi ky thi
THPT qudc gia nam 2017 thuc hién nghi€m tic quyét dinh diéu dong ctia Nha truong.

12. Cac don vi trong toan truong

- Cir can bd truc dé giai quyet céc van dé gilip sinh vién cubi khoa lam thu tuc ra
truong thudn 1¢i, nhanh chong va khong tu y thu bét cir khoan kinh phi nao ngoai quy
dinh cia Nha truong.

- Lap danh séach sinh vién dang no tai san, tai liéu, gido trinh, sach, kinh phi...
gtri phong CTCTHSSV trude ngay 10/6/2017 dé Nha truong c6 bién phap xu ly. Néu
sau thoi gian trén don vi nao khong giri danh sach phai tw chiu trach nhi¢m.

- Céc don vi lap du tru kinh phi lién quan dén phan viéc Nha truong giao phu
trach td chue L& Bé giang va Trao bang giri Phong CTCTHSSV tong hop trinh Ban
Giam hiéu phé duyét trudc ngay 12/6/2017.

Trén day la ké hoach va phan cong nhiém vu t6 chirc L& Bé giang va trao bang
ctr nhén, k§ su cho sinh vién t6t nghiép dot thang 6 nam 2017, Nha truong yéu cau
Trudng cac don vi trién khai thue hién nghiém tac dé budi L& Bé giang va cic ngdy trao

bing dugc t chirc thanh cong t6t dep. ' - )
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- HPT, Cb, DTN, HSV;

- Céc don vi trong toan truong;
- BBT website; eOffice;

- Luu HCTH, CTCTHSSV.
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